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§1 
Definicje 

1. Bariera ekonomiczna - sytuacja, w której miesięczny dochód na osobę w gospodarstwie domowym 
lub dochód osoby samotnie gospodarującej nie przekracza 150% kryterium dochodowego 
uprawniającego do świadczeń z pomocy społecznej (kryterium określone w przepisach powszechnie 
obowiązujących). 

2. Miejscowość zamieszkania - miejscowość wskazana przez Uczestnika/Uczestniczkę projektu w 
dokumentach rekrutacyjnych jako miejsce zamieszkania na terenie województwa warmińsko-
mazurskiego. 

3. Operator – instytucja realizująca projekt nr FEWM.06.05-IZ.00-0009/25, pn. „Kariera przyszłości 2 
(KP2)”, tj.  Stowarzyszenie „Centrum Rozwoju Ekonomicznego Pasłęka” z siedzibą w Pasłęku (kod 
pocztowy: 14-400), Pl. Św. Wojciecha 3 (dalej: Operator). 

4. Refundacja - zwrot poniesionych, udokumentowanych i zaakceptowanych przez Operatora kosztów 
dojazdu i/lub noclegu, w ramach limitów określonych w niniejszym dokumencie (dalej: Zasady). 

5. Uczestnik/Uczestniczka projektu – Uczestnik i Uczestniczka w rozumieniu Wytycznych Ministra 
Funduszy i Polityki Regionalnej w zakresie monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów 
operacyjnych na lata 2021 – 2027, spełniający/-a warunki udziału w projekcie, zakwalifikowany/-a do 
udziału w projekcie i posiadający/-a zawartą z Operatorem umowę wsparcia. 

6. Wszelkie pozostałe użyte w Zasadach pojęcia pisane dużą literą mają znaczenie zdefiniowane w 
Regulaminie rekrutacji i uczestnictwa w projekcie pn. „Kariera przyszłości 2 (KP2)” nr FEWM.06.05-
IZ.00-0009/25, dostępnym na stronie internetowej Operatora – www.kp2.pl. 
 

§2 
Postanowienia ogólne 

1. Niniejsze Zasady określają warunki udzielania i rozliczania wsparcia dodatkowego B tj. refundacji 
kosztów dojazdu i/lub noclegu Uczestników/Uczestniczek projektu „Kariera przyszłości 2 (KP2)" 
(dalej: projekt), związanego z uczestnictwem w usłudze rozwojowej.  

2. Niniejsze Zasady stanowią integralną część Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w projekcie 
„Kariera przyszłości 2 (KP2)", współfinansowanym ze środków Unii Europejskiej w ramach 
Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+), program Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 
2021-2027, Priorytet 6 Edukacja i kompetencje EFS+, Działanie 6.5 Edukacja przez całe życie. 

 
§3 

Ogólne zasady udzielania wsparcia dodatkowego B 
1. Wsparcie dodatkowe B dotyczy wyłącznie kosztów poniesionych w związku z udziałem w usłudze 

rozwojowej realizowanej w ramach projektu „Kariera przyszłości 2” i może objąć: 
1.1 refundację kosztów dojazdu na usługę rozwojową lub; 
1.2 refundację kosztów noclegu podczas usługi rozwojowej lub; 
1.3 refundację kosztów dojazdu na usługę rozwojową i noclegu podczas usługi rozwojowej. 

2. Wsparcie dodatkowe B może zostać przyznane wyłącznie Uczestnikom/Uczestniczkom projektu, 
którzy/które: 
2.1 złożyli wniosek o wsparcie dodatkowe B na etapie rekrutacji wraz z następującymi 

dokumentami potwierdzającymi dochody i liczbę osób w gospodarstwie domowym. W 
przypadku pozostawania w związku małżeńskim bez rozdzielności majątkowej n/w dokumenty 
składa także współmałżonek: 
2.1.1 Zaświadczenie od pracodawcy o wysokości miesięcznych dochodów osoby 

składającej zgłoszenie (o ile dotyczy); 

http://www.kp2.pl/
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2.1.2 Zaświadczenie z ZUS o wysokości wypłacanych świadczeń np: emerytury, renty, 
zasiłku przedemerytalnego, emerytury pomostowej, zasiłku chorobowego, zasiłku 
macierzyńskiego, świadczenia rehabilitacyjnego i inne (o ile dotyczy); 

2.1.3 Zaświadczenie z urzędu pracy o posiadaniu lub nieposiadaniu statusu osoby 
bezrobotnej oraz o wysokości pobieranego zasiłku albo braku prawa do zasiłku (o ile 
dotyczy); 

2.1.4 Zaświadczenie z ośrodka pomocy społecznej / centrum usług społecznych 
o korzystaniu ze świadczeń i potwierdzające wysokość przyznanych świadczeń (o ile 
dotyczy); 

2.1.5 Zaświadczenie z urzędu skarbowego o dochodach lub o ich braku (o ile dotyczy); 
2.1.6 inne dokumenty potwierdzające dochód osoby składającej zgłoszenie (o ile dotyczy); 
2.1.7 dokument potwierdzający liczbę osób pozostających w gospodarstwie domowym np. 

druk ZUS ZCNA, wydruk z PUE ZUS lub inny. 
2.2 spełniają kryterium bariery ekonomicznej tzn. dochód na osobę w gospodarstwie 

domowym/dochód osoby samotnie gospodarującej nie przekracza 150% kryterium 
dochodowego w pomocy społecznej1; 

2.3 uczestniczą w usługach rozwojowych zaakceptowanych przez Operatora oraz realizowanych w 
ramach projektu „Kariera przyszłości 2” i zawartej Umowy wsparcia; 

2.4 uczestniczą w usługach rozwojowych, które odbywają się poza miejscowością zamieszkania 
(po przekroczeniu granic administracyjnych miejscowości zamieszkania) 
Uczestnika/Uczestniczki projektu wskazanego w formularzu zgłoszeniowym. 

3. Wsparcie dodatkowe B jest udzielane w formie refundacji udokumentowanych i poniesionych przez 
Uczestników/Uczestniczki projektu kosztów dojazdu i/lub noclegu po zakończeniu udziału w usłudze 
rozwojowej realizowanej w formie stacjonarnej (w przypadku formy mieszanej refundacja dotyczy 
wyłącznie dni/części stacjonarnej). 

4. Wsparcie dodatkowe B przysługuje wyłącznie za dni faktycznego uczestnictwa w usłudze rozwojowej, 
potwierdzone listami obecności z własnoręcznym podpisem Uczestnika/Uczestniczki projektu 
każdego dnia trwania usługi. 

5. Uczestnik/Uczestniczka projektu, który/-a nie osiągnie minimum 80% frekwencji w usłudze 
rozwojowej, nie może ubiegać się o refundację kosztów w ramach wsparcia dodatkowego B. 

6. Minimalna kwota wsparcia dodatkowego B wynosi 58,00 zł na osobę, a maksymalna kwota wsparcia 
dodatkowego B w ramach projektu wynosi 400,00 zł na osobę. W przypadku wyczerpania limitu, 
kolejne koszty nie będą refundowane. 

7. Złożenie wniosku o wsparcie dodatkowe B nie jest równoznaczne z przyznaniem refundacji. O 
przyznaniu refundacji decyduje Operator po weryfikacji złożonych przez Uczestnika/Uczestniczkę 
projektu dokumentów potwierdzających poniesienie kosztów oraz ocenie spełniania kryteriów. 

8. Wydatki poniesione przez Uczestnika/Uczestniczkę projektu w ramach wsparcia dodatkowego B 
muszą spełniać łącznie następujące warunki: 
8.1 zostały faktycznie poniesione przez Uczestnika/Uczestniczkę projektu i dotyczą kosztów 

dojazdu i/lub noclegu związanych z udziałem w usłudze rozwojowej; 
8.2 są zasadne i niezbędne do udziału w usłudze rozwojowej oraz pozostają w bezpośrednim 

związku z jej harmonogramem i miejscem realizacji; 
8.3 zostały poniesione w sposób celowy, oszczędny i racjonalny, z zachowaniem zasady uzyskania 

najlepszych efektów z danych nakładów (w tym przy wyborze najtańszego dostępnego 
transportu publicznego na danej trasie, o ile jest dostępny); 

8.4 zostały poniesione w sposób przejrzysty i umożliwiający weryfikację (w tym identyfikację osoby 
ponoszącej koszt, trasy, daty i kwoty); 

 
1 Zgodnie z obowiązującym Rozporządzeniem Rady Ministrów w sprawie zweryfikowanych kryteriów dochodowych oraz kwot świadczeń pieniężnych z pomocy społecznej. 
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8.5 zostały należycie i kompletnie udokumentowane zgodnie z zasadami Operatora oraz złożone w 
wymaganych terminach; 

8.6 zostały zweryfikowane i zaakceptowane przez Operatora (weryfikacja formalna i 
merytoryczna), a refundacja dotyczy wyłącznie dni potwierdzonych listą obecności; 

8.7  są zgodne z obowiązującymi przepisami prawa unijnego i krajowego oraz z dokumentami 
programowymi i wytycznymi właściwymi dla projektu (w szczególności dla programu FEWM 
2021-2027, EFS+). 

9. Operator może odmówić refundacji w całości lub w części, w szczególności gdy koszty są 
nieuzasadnione, nieudokumentowane, poniesione niezgodnie z Zasadami lub przekraczają wskazane 
limity. 

10. Refundacja jest rozliczana po zakończeniu usługi rozwojowej (zgodnie z datami realizacji usługi 
rozwojowej wskazanymi w karcie usługi z BUR), na podstawie wniosku dotyczącego rozliczenia usługi 
rozwojowej i wymaganych załączników. 

11. Operator zastrzega możliwość weryfikacji zasadności kosztów oraz żądania dodatkowych wyjaśnień 
lub dokumentów. 

12. Refundacja kosztów dojazdu i/lub noclegu jest wypłacana przez Operatora przelewem na konto 
bankowe Uczestnika/Uczestniczki projektu. 

 
§4 

Refundacja kosztów dojazdu 
1. Koszty dojazdu2 na usługę rozwojową mogą rozliczać Uczestnicy/Uczestniczki projektu, których 

miejscowość zamieszkania jest inna niż miejsce realizacji usługi rozwojowej (po przekroczeniu granic 
administracyjnych miejscowości zamieszkania) zgodnie z §3 ust. 2 powyżej.  

2. Refundacji podlegają koszty dojazdu poniesione przez Uczestników/Uczestniczki projektu przy 
wykorzystaniu najtańszego dostępnego publicznego transportu na danej trasie (np. autobus, pociąg, 
bus), zgodnie z cennikiem biletów II klasy obowiązującym na danym obszarze. 

3. Podstawą refundacji kosztów dojazdu transportem publicznym jest załączenie do wniosku 
dotyczącego rozliczenia usługi rozwojowej następujących dokumentów (w zależności od rodzaju 
przejazdu): 
3.1 czytelnych i niezniszczonych biletów (oryginał) komunikacji publicznej, (komplet przejazdów 

„tam i z powrotem”), potwierdzających przejazdy w dniach realizacji usługi rozwojowej. Na 
biletach Uczestnik/Uczestniczka projektu wpisuje imię i nazwisko (jeżeli bilet nie jest imienny) 
lub; 

3.2 faktury/rachunku wystawionego przez przewoźnika, który musi zawierać co najmniej: 
− dane nabywcy/odbiorcy: imię i nazwisko Uczestnika/Uczestniczki projektu oraz pełny adres 

zamieszkania; 
− datę wystawienia oraz numer dokumentu; 
− informację o usłudze wraz z jednostkowym kosztem przejazdu np. bilet 

jednorazowy/okresowy; 
− trasę przejazdu (co najmniej miejscowość początkowa i końcowa) oraz liczbę przejazdów; 
− łączną kwotę do zapłaty (i potwierdzenie zapłaty, jeśli nie wynika z dokumentu). 

3.3 jeżeli bilet lub dokument zakupu nie zawiera informacji o trasie lub cenie (np. bilet elektroniczny 
z ograniczonym zakresem danych), Uczestnik/Uczestniczka projektu dołącza dodatkowo 
wydruk z cennika/strony przewoźnika albo zaświadczenie wystawione przez przewoźnika 
potwierdzające cenę biletu na danej trasie. 

 
2 Za koszt dojazdu rozumie się dojazd z miejscowości zamieszkania (wskazanego w dokumentach zgłoszeniowych do projektu) do miejsca realizacji usługi rozwojowej oraz powrót z miejsca 
realizacji usługi do miejscowości zamieszkania. 
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4. Refundacja kosztów dojazdu przysługuje wyłącznie za przejazdy związane z dniami faktycznej 
obecności na usłudze rozwojowej (zgodnie z listą obecności) oraz tylko w zakresie najtańszego 
dostępnego publicznego transportu na danej trasie. 

5. W przypadku przejazdów I klasą, Operator refunduje koszty dojazdu do wysokości ceny biletu II klasy 
komunikacji zbiorowej na danej trasie po przedstawieniu dokumentów wymienionych w ust. 3 
powyżej. 

6. W przypadku biletów okresowych (np. miesięcznych) refundacja przysługuje proporcjonalnie do liczby 
dni faktycznej obecności na usłudze rozwojowej w okresie ważności biletu. Kwotę refundacji oblicza 
się według wzoru: (wartość biletu ÷ 30) × liczba dni obecności. Kwota refundacji nie może przekroczyć 
wartości biletu. 

7. W przypadku rozliczania kosztów dojazdu samochodem prywatnym (własnym lub użyczonym), 
Operator refunduje koszt dojazdu do wysokości ceny biletu II klasy komunikacji zbiorowej na danej 
trasie. Podstawą refundacji kosztów dojazdu i powrotu jest przedstawienie dokumentów 
wymienionych w ust. 4 powyżej oraz dokumentów potwierdzających użytkowanie samochodu (np. 
prawo jazdy i dowód rejestracyjny do wglądu, umowa użyczenia samochodu). 

8. W przypadku, gdy jednym samochodem podróżuje więcej niż jedna osoba, to Operator zwraca koszt 
dojazdu jedynie właścicielowi pojazdu lub osobie, która zawarła z nim umowę użyczenia samochodu.  

9. W sytuacji rozliczania kosztów przyjazdu co najmniej dzień przed rozpoczęciem usługi rozwojowej 
albo powrotu następnego dnia od zakończenia usługi rozwojowej, uznaje się, że podróż nie była 
związana wyłącznie z udziałem w usłudze rozwojowej i wydatek nie może zostać rozliczony, chyba że 
Uczestnik/Uczestniczka przedłoży pisemne wyjaśnienia uzasadniające rozliczenie wydatku. 

10. Refundacji nie podlegają koszty: 
10.1 przejazdu w granicach administracyjnych jednej miejscowości; 
10.2 dojazdu taksówkami; 
10.3 opłat parkingowych. 

11. Refundacja kosztów dojazdu nie przysługuje w przypadku korzystania z motoru, motoroweru, roweru, 
dowozu przez inną osobę. 

 

§5 
Refundacja kosztów noclegu 

1. Koszty noclegu może rozliczać Uczestnik/Uczestniczka projektu, którego/-ej miejsce zamieszkania 
jest inne niż miejsce realizacji usługi rozwojowej tj. znajduje się w miejscowości oddalonej o więcej 
niż 50 km od miejsca zamieszkania. Odległość ustalana jest po drogach publicznych (trasą 
dojazdową), a nie w linii prostej, jako najkrótsza trasa przejazdu wyznaczona na podstawie 
ogólnodostępnych map/planerów tras (np. Google Maps), według stanu na dzień weryfikacji. 
Jednocześnie usługa rozwojowa zaczyna się przed godziną 9.00 lub kończy się po godzinie 20.00 i nie 
ma dostępnego przejazdu publicznymi środkami transportu. 

2. Usługa noclegowa powinna być świadczona w miejscu noclegowym o standardzie maksymalnie 
hotelu 3* wraz ze śniadaniem (o ile dotyczy).  

3. Podstawą refundacji kosztów noclegu jest oryginał faktury lub rachunku wystawionych na 
Uczestnika/Uczestniczkę usługi rozwojowej - osobę fizyczną. 

4. Faktura/rachunek za nocleg musi zawierać co najmniej: 
4.1 pełne dane odbiorcy (imię i nazwisko Uczestnika/Uczestniczki projektu oraz pełny adres 

zamieszkania) — jeżeli adres Uczestnika/Uczestniczki projektu podany na fakturze jest 
niezgodny z adresem zamieszkania podanym w formularzu zgłoszeniowym 
Uczestnika/Uczestniczki zobowiązany/-a jest do dołączenia wyjaśnień; 

4.2 pełne dane wystawcy (imię i nazwisko/nazwę podmiotu świadczącego usługi noclegowe oraz 
pełny adres, NIP), datę wystawienia, datę świadczenia usługi/noclegu; 
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4.3 rodzaj świadczonej usługi, w przypadku usługi hotelowej rodzaj pokoju hotelowego; jeżeli w 
cenę pokoju wliczono śniadanie odpowiednia adnotacja powinna znaleźć się na 
fakturze/rachunku; 

4.4 informację o formie dokonania płatności za usługę (np. poprzez zaznaczenie przez Wystawcę, 
że płatność przyjęto gotówką, kartą lub przelewem); 

4.5 w przypadku korzystania z pokoju kilkuosobowego konieczne jest wskazanie, że pokój był do 
dyspozycji jednej osoby - jeśli na fakturze nie zostanie zawarta taka informacja to koszt noclegu 
zostanie wyliczony poprzez podzielenie kwoty za usługę noclegową przez liczbę osób, dla jakiej 
przeznaczony jest pokój. 

5. Dopuszcza się refundację kosztu noclegu za dodatkowy dzień przed rozpoczęciem usługi rozwojowej 
wyłącznie w uzasadnionych przypadkach, gdy jest to niezbędne ze względu na harmonogram zajęć 
lub możliwości dojazdu (np. brak połączeń umożliwiających dotarcie na czas, bardzo wczesna 
godzina rozpoczęcia zajęć). Uczestnik/Uczestniczka projektu jest zobowiązany/-a dołączyć do 
rozliczenia pisemne wyjaśnienie/uzasadnienie. Decyzję o uznaniu kosztu podejmuje Operator. 

6. Refundacja kosztów noclegu nie obejmuje: kosztów wyżywienia (nie dotyczy śniadania wliczonego w 
cenę noclegu), minibaru, parkingu hotelowego, usług dodatkowych oraz innych opłat niezwiązanych 
bezpośrednio z noclegiem. 

 
§6 

Procedura rozliczania wsparcia dodatkowego B 
1. Uczestnik/Uczestniczka projektu wraz z wnioskiem dotyczącym rozliczenia usługi rozwojowej 

przekazuje Operatorowi dokumenty dotyczące refundacji kosztów wsparcia dodatkowego B w ciągu 
10 (dziesięć) dni od zakończenia realizacji usługi rozwojowej (wniosek będzie dostępny w wersji 
elektronicznej w systemie OSI lub w wersji papierowej na stronie projektu w zakładce „Dokumenty”).  

2. Operator w terminie do 10 (dziesięć) dni od otrzymania od Uczestnika/Uczestniczki projektu 
wszystkich wymaganych dokumentów dotyczących refundacji kosztów wsparcia dodatkowego B 
dokona ich weryfikacji pod względem formalnym i merytorycznym. Weryfikacja dokumentów jest 
realizowana zgodnie z kolejnością ich wpływu do Operatora. Termin na weryfikację i zatwierdzenie 
dokumentów rozliczeniowych może zostać zawieszony w przypadku potrzeby uzyskania dodatkowych 
wyjaśnień lub korekt w zakresie dokumentów rozliczeniowych lub potrzeby wyjaśnienia 
kwalifikowalności wydatku. W uzasadnionych przypadkach, w szczególności w przypadku dużej liczby 
złożonych dokumentów, termin ten może zostać wydłużony. Wszelkie informacje, w tym te dotyczące 
wydłużenia terminów, Operator podaje do wiadomości publicznej poprzez publikację informacji na 
stronie internetowej projektu. 

3. W przypadku stwierdzenia braków formalnych lub konieczności złożenia wyjaśnień do złożonych 
przez Uczestnika/Uczestniczkę projektu dokumentów rozliczających wsparcie dodatkowe B, 
Uczestnik/Uczestniczka projektu zostanie wezwany/-a do ich uzupełnienia lub złożenia dodatkowych 
wyjaśnień za pośrednictwem poczty elektronicznej z wykorzystaniem adresu e-mail wskazanego w 
formularzu zgłoszeniowym lub pisemnie, w wyznaczonym przez Operatora terminie.  

4. Operator zastrzega sobie prawo do odmowy refundacji kosztów wsparcia dodatkowego B lub jego 
pomniejszenia, zwłaszcza gdy: 
4.1 Uczestnik/Uczestniczka projektu nie złoży dokumentów dotyczących rozliczenia wsparcia 

dodatkowego w terminie określonym w ust. 1 powyżej; 
4.2 Uczestnik/Uczestniczka projektu na wezwanie Operatora otrzymane drogą elektroniczną nie 

złożył/-a niezbędnych wyjaśnień i/lub nie uzupełnił/-a dokumentacji we wskazanym przez 
Operatora terminie; 

4.3 Uczestnik/Uczestniczka projektu został/-a skreślony/-a z listy uczestników projektu/usługi 
rozwojowej i/lub nie uczestniczył/-a w usłudze rozwojowej i/lub nie osiągnął 80% frekwencji; 
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4.4 Uczestnik/Uczestniczka projektu złożył dokumenty na podstawie, których Operator nie ma 
możliwości potwierdzenia kwalifikowalności poniesionych kosztów dojazdu i/lub noclegu. 

5. Uczestnik/Uczestniczka jest informowany/-a o odmowie refundacji kosztów wsparcia dodatkowego 
B drogą elektroniczną z wykorzystaniem adresu e-mail wskazanego w formularzu zgłoszeniowym lub 
pisemnie. W przypadku odmowy wypłaty refundacji kosztów wsparcia dodatkowego B, dokumentacja 
dostarczona przez Uczestnika/-Uczestniczkę nie podlega zwrotowi. 

6. Operator wypłaca koszty refundacji wsparcia dodatkowego B w terminie do 5 (pięć) dni od 
zaakceptowania kompletnych i poprawnych dokumentów rozliczeniowych. 

7. Wypłata refundacji jest możliwa, gdy Operator posiada środki  finansowe przewidziane na refundację 
kosztów dojazdu i/lub noclegów. 

8. Złożenie przez Uczestnika/Uczestniczkę projektu nieprawdziwych oświadczeń/zaświadczeń lub 
dokumentów może skutkować obowiązkiem zwrotu nienależnie pobranych środków oraz innymi 
konsekwencjami przewidzianymi przepisami prawa. 

 

§7 
Postanowienia końcowe 

1. Uczestnik/Uczestniczka projektu, ubiegający/-a się o wsparcie dodatkowe B, jest zobowiązany/-a do 
respektowania niniejszych Zasad oraz Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w projekcie „Kariera 
przyszłości 2 (KP2)”.  

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem mają zastosowanie zapisy Regulaminu 
Wyboru Projektów nr FEWM.06.05-IZ.00-003/25, odpowiednie dokumenty programowe oraz zasady 
regulujące wdrażanie FEWM 2021-2027, a także przepisy właściwych aktów prawa wspólnotowego i 
polskiego, w szczególności kodeksu cywilnego i przepisów z zakresu ochrony danych osobowych. 

3. Operator zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian w niniejszych Zasadach. O wszelkich 
zmianach Operator będzie informować na stronie internetowej projektu i/lub w mediach 
społecznościowych. 

4. Zasady wchodzą w życie z dniem pierwszego naboru w ramach projektu „Kariera przyszłości 2 (KP2)”.  
 
 
 


