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§1

Definicje
Bariera ekonomiczna - sytuacja, w ktérej miesieczny dochdd na osobe w gospodarstwie domowym
lub dochdéd osoby samotnie gospodarujacej nie przekracza 150% kryterium dochodowego
uprawniajgcego do swiadczen z pomocy spotecznej (kryterium okreslone w przepisach powszechnie
obowiagzujacych).
Miejscowosé zamieszkania - miejscowos$¢ wskazana przez Uczestnika/Uczestniczke projektu w
dokumentach rekrutacyjnych jako miejsce zamieszkania na terenie wojewddztwa warminsko-
mazurskiego.
Operator - instytucja realizujgca projekt nr FEWM.06.05-1Z.00-0009/25, pn. ,,Kariera przysztosci 2
(KP2)”, tj. Stowarzyszenie ,,Centrum Rozwoju Ekonomicznego Pasteka” z siedzibg w Pasteku (kod
pocztowy: 14-400), PL. Sw. Wojciecha 3 (dalej: Operator).
Refundacja - zwrot poniesionych, udokumentowanych i zaakceptowanych przez Operatora kosztow
dojazdu i/lub noclegu, w ramach limitéw okreslonych w niniejszym dokumencie (dalej: Zasady).
Uczestnik/Uczestniczka projektu — Uczestnik i Uczestniczka w rozumieniu Wytycznych Ministra
Funduszy i Polityki Regionalnej w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2021 - 2027, spetniajgcy/-a warunki udziatu w projekcie, zakwalifikowany/-a do
udziatu w projekcie i posiadajgcy/-a zawartg z Operatorem umowe wsparcia.
Wszelkie pozostate uzyte w Zasadach pojecia pisane duzg literg majg znaczenie zdefiniowane w
Regulaminie rekrutacji i uczestnictwa w projekcie pn. ,,Kariera przysztosci 2 (KP2)” nr FEWM.06.05-
12.00-0009/25, dostepnym na stronie internetowej Operatora — www.kp2.pl.

§2

Postanowienia ogdlne

Niniejsze Zasady okreslajg warunki udzielania i rozliczania wsparcia dodatkowego B tj. refundacji
kosztéw dojazdu i/lub noclegu Uczestnikéw/Uczestniczek projektu ,Kariera przysztosci 2 (KP2)"
(dalej: projekt), zwigzanego z uczestnictwem w ustudze rozwojowej.

Niniejsze Zasady stanowia integralng czes¢ Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w projekcie
»Kariera przysztosci 2 (KP2)", wspétfinansowanym ze s$rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+), program Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur
2021-2027, Priorytet 6 Edukacja i kompetencje EFS+, Dziatanie 6.5 Edukacja przez cate zycie.
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Ogdlne zasady udzielania wsparcia dodatkowego B

Wsparcie dodatkowe B dotyczy wytgcznie kosztéw poniesionych w zwigzku z udziatem w ustudze

rozwojowej realizowanej w ramach projektu ,,Kariera przysztosci 2” i moze objac:

1.1 refundacje kosztéw dojazdu na ustuge rozwojowa lub;

1.2 refundacje kosztow noclegu podczas ustugi rozwojowej lub;

1.3  refundacje kosztéw dojazdu na ustuge rozwojows i noclegu podczas ustugi rozwojowe;j.

Wsparcie dodatkowe B moze zosta¢ przyznane wytacznie Uczestnikom/Uczestniczkom projektu,

ktorzy/ktore:

2.1 ztozyli wniosek o wsparcie dodatkowe B na etapie rekrutacji wraz z nastepujacymi
dokumentami potwierdzajgcymi dochody i liczbe oséb w gospodarstwie domowym. W
przypadku pozostawania w zwigzku matzenskim bez rozdzielnosci majatkowej n/w dokumenty
sktada takze wspoétmatzonek:

2.1.1  Zaswiadczenie od pracodawcy o wysokosci miesiecznych dochodéw osoby
sktadajgcej zgtoszenie (o ile dotyczy);
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2.1.2 Zaswiadczenie z ZUS o wysokos$ci wyptacanych $wiadczen np: emerytury, renty,
zasitku przedemerytalnego, emerytury pomostowej, zasitku chorobowego, zasitku
macierzynskiego, Swiadczenia rehabilitacyjnego i inne (o ile dotyczy);

2.1.3 Zaswiadczenie z urzedu pracy o posiadaniu lub nieposiadaniu statusu osoby
bezrobotnej oraz o wysokosci pobieranego zasitku albo braku prawa do zasitku (o ile
dotyczy);

2.1.4 Zaswiadczenie z os$rodka pomocy spotecznej / centrum ustug spotecznych
o korzystaniu ze swiadczen i potwierdzajgce wysokos¢ przyznanych swiadczen (o ile
dotyczy);

2.1.5 Zaswiadczenie z urzedu skarbowego o dochodach lub o ich braku (o ile dotyczy);

2.1.6 inne dokumenty potwierdzajace dochdd osoby sktadajgcej zgtoszenie (o ile dotyczy);

2.1.7 dokument potwierdzajacy liczbe oséb pozostajacych w gospodarstwie domowym np.
druk ZUS ZCNA, wydruk z PUE ZUS lub inny.

2.2  spetniajg kryterium bariery ekonomicznej tzn. dochdéd na osobe w gospodarstwie
domowym/dochdéd osoby samotnie gospodarujacej nie przekracza 150% kryterium
dochodowego w pomocy spotecznej';

2.3 uczestniczg w ustugach rozwojowych zaakceptowanych przez Operatora oraz realizowanych w
ramach projektu ,,Kariera przysztosci 2” i zawartej Umowy wsparcia;

2.4  uczestniczg w ustugach rozwojowych, ktére odbywaja sie poza miejscowoscig zamieszkania
(po przekroczeniu granic administracyjnych miejscowosci zamieszkania)
Uczestnika/Uczestniczki projektu wskazanego w formularzu zgtoszeniowym.

3. Wsparcie dodatkowe B jest udzielane w formie refundacji udokumentowanych i poniesionych przez
Uczestnikéw/Uczestniczki projektu kosztéw dojazdu i/lub noclegu po zakoniczeniu udziatu w ustudze
rozwojowej realizowanej w formie stacjonarnej (w przypadku formy mieszanej refundacja dotyczy
wytgcznie dni/czesci stacjonarnej).

4. Wsparcie dodatkowe B przystuguje wytacznie za dni faktycznego uczestnictwa w ustudze rozwojowej,
potwierdzone listami obecnosci z wtasnorecznym podpisem Uczestnika/Uczestniczki projektu
kazdego dnia trwania ustugi.

5. Uczestnik/Uczestniczka projektu, ktéry/-a nie osiggnie minimum 80% frekwencji w ustudze
rozwojowej, nie moze ubiegac sie o refundacje kosztéw w ramach wsparcia dodatkowego B.

6. Minimalna kwota wsparcia dodatkowego B wynosi 58,00 zt na osobe, a maksymalna kwota wsparcia
dodatkowego B w ramach projektu wynosi 400,00 zt na osobe. W przypadku wyczerpania limitu,
kolejne koszty nie beda refundowane.

7. Ztozenie wniosku o wsparcie dodatkowe B nie jest réwnoznaczne z przyznaniem refundacji. O
przyznaniu refundacji decyduje Operator po weryfikacji ztozonych przez Uczestnika/Uczestniczke
projektu dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie kosztéw oraz ocenie spetniania kryteridw.

8. Woydatki poniesione przez Uczestnika/Uczestniczke projektu w ramach wsparcia dodatkowego B
muszg spetniaé tacznie nastepujgce warunki:

8.1 zostaty faktycznie poniesione przez Uczestnika/Uczestniczke projektu i dotyczg kosztow
dojazdu i/lub noclegu zwigzanych z udziatem w ustudze rozwojowej;

8.2 s zasadne i niezbedne do udziatu w ustudze rozwojowej oraz pozostajg w bezposrednim
zwigzku z jej harmonogramem i miejscem realizacji;

8.3  zostaty poniesione w sposéb celowy, oszczedny i racjonalny, zzachowaniem zasady uzyskania
najlepszych efektéw z danych naktadéw (w tym przy wyborze najtanszego dostepnego
transportu publicznego na danej trasie, o ile jest dostepny);

8.4  zostaty poniesione w sposéb przejrzysty i umozliwiajacy weryfikacje (w tym identyfikacje osoby
ponoszacej koszt, trasy, daty i kwoty);

' Zgodnie z obowigzujacym Rozporzadzeniem Rady Ministréw w sprawie zweryfikowanych kryteriow dochodowych oraz kwot $wiadczen pienigznych z pomocy spoteczne;j.
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8.5  zostaty nalezycie i kompletnie udokumentowane zgodnie z zasadami Operatora oraz ztozone w
wymaganych terminach;

8.6  zostaty zweryfikowane i zaakceptowane przez Operatora (weryfikacja formalna i
merytoryczna), a refundacja dotyczy wytacznie dni potwierdzonych listg obecnosci;

8.7 sg zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego i krajowego oraz z dokumentami
programowymi i wytycznymi wtasciwymi dla projektu (w szczegélnosci dla programu FEWM
2021-2027, EFS+).

Operator moze odmoéwi¢ refundacji w catosci lub w czesci, w szczegdlnosci gdy koszty sag

nieuzasadnione, nieudokumentowane, poniesione niezgodnie zZasadami lub przekraczajg wskazane

limity.

Refundacja jest rozliczana po zakonczeniu ustugi rozwojowej (zgodnie z datami realizacji ustugi

rozwojowej wskazanymi w karcie ustugi z BUR), na podstawie wniosku dotyczacego rozliczenia ustugi

rozwojowej i wymaganych zatacznikdéw.

Operator zastrzega mozliwosé weryfikacji zasadnosci kosztéw oraz zagdania dodatkowych wyjasnien

lub dokumentéw.

Refundacja kosztéw dojazdu i/lub noclegu jest wyptacana przez Operatora przelewem na konto

bankowe Uczestnika/Uczestniczki projektu.
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Refundacja kosztéw dojazdu

Koszty dojazdu? na ustuge rozwojowa moga rozliczaé Uczestnicy/Uczestniczki projektu, ktdrych

miejscowos$¢ zamieszkania jest inna niz miejsce realizacji ustugi rozwojowej (po przekroczeniu granic

administracyjnych miejscowos$ci zamieszkania) zgodnie z §3 ust. 2 powyze;j.

Refundacji podlegajg koszty dojazdu poniesione przez Uczestnikdw/Uczestniczki projektu przy

wykorzystaniu najtanszego dostepnego publicznego transportu na danej trasie (np. autobus, pociag,

bus), zgodnie z cennikiem biletéw Il klasy obowigzujagcym na danym obszarze.

Podstawa refundacji kosztéw dojazdu transportem publicznym jest zataczenie do wniosku

dotyczgcego rozliczenia ustugi rozwojowej nastepujacych dokumentéw (w zaleznosci od rodzaju

przejazdu):

3.1 czytelnych i niezniszczonych biletéw (oryginat) komunikacji publicznej, (komplet przejazdéw
»tam i z powrotem”), potwierdzajgcych przejazdy w dniach realizacji ustugi rozwojowej. Na
biletach Uczestnik/Uczestniczka projektu wpisuje imie i nazwisko (jezeli bilet nie jest imienny)
lub;

3.2  faktury/rachunku wystawionego przez przewoznika, ktéry musi zawiera¢ co najmniej:

— dane nabywcy/odbiorcy: imie i nazwisko Uczestnika/Uczestniczki projektu oraz petny adres
zamieszkania;

— date wystawienia oraz numer dokumentu;

— informacje o ustudze wraz z jednostkowym kosztem przejazdu np. Dbilet
jednorazowy/okresowy;

— trase przejazdu (co najmniej miejscowos¢ poczatkowa i koncowa) oraz liczbe przejazdow;

— taczna kwote do zaptaty (i potwierdzenie zaptaty, jesli nie wynika z dokumentu).

3.3 jezelibiletlub dokument zakupu nie zawiera informacji o trasie lub cenie (np. bilet elektroniczny
z ograniczonym zakresem danych), Uczestnik/Uczestniczka projektu dotgcza dodatkowo
wydruk z cennika/strony przewoznika albo zaswiadczenie wystawione przez przewoznika
potwierdzajgce ceng biletu na danej trasie.

% Za koszt dojazdu rozumie sie dojazd z miejscowosci zamieszkania (wskazanego w dokumentach zgtoszeniowych do projektu) do miejsca realizacji ustugi rozwojowej oraz powrét z miejsca
realizacji ustugi do miejscowosci zamieszkania.
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Refundacja kosztéw dojazdu przystuguje wytacznie za przejazdy zwigzane z dniami faktycznej
obecnosci na ustudze rozwojowej (zgodnie z lista obecnosci) oraz tylko w zakresie najtanszego
dostepnego publicznego transportu na danej trasie.

W przypadku przejazdéw | klasg, Operator refunduje koszty dojazdu do wysokosci ceny biletu Il klasy
komunikacji zbiorowej na danej trasie po przedstawieniu dokumentéw wymienionych w ust. 3
powyzej.

W przypadku biletéw okresowych (np. miesiecznych) refundacja przystuguje proporcjonalnie do liczby
dni faktycznej obecnosci na ustudze rozwojowej w okresie waznosci biletu. Kwote refundac;ji oblicza
sie wedtug wzoru: (wartos¢ biletu + 30) x liczba dni obecnosci. Kwota refundacji nie moze przekroczyé
wartosci biletu.

W przypadku rozliczania kosztéw dojazdu samochodem prywatnym (wtasnym lub uzyczonym),
Operator refunduje koszt dojazdu do wysokosci ceny biletu Il klasy komunikacji zbiorowej na danej
trasie. Podstawg refundacji kosztow dojazdu i powrotu jest przedstawienie dokumentow
wymienionych w ust. 4 powyzej oraz dokumentéw potwierdzajgcych uzytkowanie samochodu (np.
prawo jazdy i dowdd rejestracyjny do wgladu, umowa uzyczenia samochodu).

W przypadku, gdy jednym samochodem podrdézuje wiecej niz jedna osoba, to Operator zwraca koszt
dojazdu jedynie wtascicielowi pojazdu lub osobie, ktéra zawarta z nim umowe uzyczenia samochodu.
W sytuacji rozliczania kosztow przyjazdu co najmniej dzien przed rozpoczeciem ustugi rozwojowej
albo powrotu nastepnego dnia od zakonczenia ustugi rozwojowej, uznaje sie, ze podréz nie byta
zwigzana wytacznie z udziatem w ustudze rozwojowej i wydatek nie moze zostac rozliczony, chyba ze
Uczestnik/Uczestniczka przedtozy pisemne wyjasnienia uzasadniajace rozliczenie wydatku.
Refundaciji nie podlegajg koszty:

10.1 przejazdu w granicach administracyjnych jednej miejscowosci;

10.2 dojazdu takséwkami;

10.3 optat parkingowych.

Refundacja kosztow dojazdu nie przystuguje w przypadku korzystania z motoru, motoroweru, roweru,
dowozu przez inng osobe.

85
Refundacja kosztéw noclegu

Koszty noclegu moze rozlicza¢ Uczestnik/Uczestniczka projektu, ktérego/-ej miejsce zamieszkania

jest inne niz miejsce realizacji ustugi rozwojowej tj. znajduje sie w miejscowosci oddalonej o wiecej

niz 50 km od miejsca zamieszkania. Odlegtos¢ ustalana jest po drogach publicznych (trasa
dojazdowsg), a nie w linii prostej, jako najkrétsza trasa przejazdu wyznaczona na podstawie
ogoélnodostepnych map/planeréw tras (np. Google Maps), wedtug stanu na dzien weryfikacji.

Jednoczesnie ustuga rozwojowa zaczyna sie przed godzing 9.00 lub koniczy sie po godzinie 20.00 i nie

ma dostepnego przejazdu publicznymi srodkami transportu.

Ustuga noclegowa powinna by¢ $wiadczona w miejscu noclegowym o standardzie maksymalnie

hotelu 3* wraz ze $niadaniem (o ile dotyczy).

Podstawg refundacji kosztéw noclegu jest oryginat faktury lub rachunku wystawionych na

Uczestnika/Uczestniczke ustugi rozwojowej - osobe fizycznag.

Faktura/rachunek za nocleg musi zawieraé¢ co najmniej:

4.1 petne dane odbiorcy (imie i nazwisko Uczestnika/Uczestniczki projektu oraz petny adres
zamieszkania) — jezeli adres Uczestnika/Uczestniczki projektu podany na fakturze jest
niezgodny z adresem zamieszkania podanym w formularzu zgtoszeniowym
Uczestnika/Uczestniczki zobowigzany/-a jest do dotaczenia wyjasnien;

4.2  petne dane wystawcy (imie i nazwisko/nazwe podmiotu swiadczacego ustugi noclegowe oraz
petny adres, NIP), date wystawienia, date $wiadczenia ustugi/noclegu;
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4.3  rodzaj swiadczonej ustugi, w przypadku ustugi hotelowej rodzaj pokoju hotelowego; jezeli w
cene pokoju wliczono $niadanie odpowiednia adnotacja powinna znalezé sie na
fakturze/rachunku;

4.4  informacje o formie dokonania ptatnosci za ustuge (np. poprzez zaznaczenie przez Wystawce,
ze ptatnosc¢ przyjeto gotéwka, kartg lub przelewem);

4.5 w przypadku korzystania z pokoju kilkuosobowego konieczne jest wskazanie, ze pokdj byt do
dyspozycji jednej osoby - jesli na fakturze nie zostanie zawarta taka informacja to koszt noclegu
zostanie wyliczony poprzez podzielenie kwoty za ustuge noclegowa przez liczbe osdb, dla jakiej
przeznaczony jest pokdj.

Dopuszcza sie refundacje kosztu noclegu za dodatkowy dzien przed rozpoczeciem ustugi rozwojowe;j

wytacznie w uzasadnionych przypadkach, gdy jest to niezbedne ze wzgledu na harmonogram zajeé

lub mozliwosci dojazdu (np. brak potaczen umozliwiajagcych dotarcie na czas, bardzo wczesna
godzina rozpoczecia zajec¢). Uczestnik/Uczestniczka projektu jest zobowigzany/-a dotaczy¢ do
rozliczenia pisemne wyjasnienie/uzasadnienie. Decyzje o uznaniu kosztu podejmuje Operator.

Refundacja kosztéw noclegu nie obejmuje: kosztéw wyzywienia (nie dotyczy $niadania wliczonego w

cene noclegu), minibaru, parkingu hotelowego, ustug dodatkowych oraz innych optat niezwigzanych

bezposrednio z noclegiem.
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Procedura rozliczania wsparcia dodatkowego B
Uczestnik/Uczestniczka projektu wraz z wnioskiem dotyczgcym rozliczenia ustugi rozwojowej
przekazuje Operatorowi dokumenty dotyczace refundacji kosztéw wsparcia dodatkowego B w ciggu
10 (dziesig¢) dni od zakonczenia realizacji ustugi rozwojowej (wniosek bedzie dostepny w wersji
elektronicznej w systemie OSI lub w wersji papierowej na stronie projektu w zaktadce ,,Dokumenty”).
Operator w terminie do 10 (dziesieé¢) dni od otrzymania od Uczestnika/Uczestniczki projektu
wszystkich wymaganych dokumentéw dotyczgcych refundacji kosztéw wsparcia dodatkowego B
dokona ich weryfikacji pod wzgledem formalnym i merytorycznym. Weryfikacja dokumentéw jest
realizowana zgodnie z kolejnoscia ich wptywu do Operatora. Termin na weryfikacje i zatwierdzenie
dokumentoéw rozliczeniowych moze zostac¢ zawieszony w przypadku potrzeby uzyskania dodatkowych
wyjasnien lub korekt w zakresie dokumentéw rozliczeniowych lub potrzeby wyjasnienia
kwalifikowalnosci wydatku. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdélnosci w przypadku duzej liczby
ztozonych dokumentow, termin ten moze zostaé wydtuzony. Wszelkie informacje, w tym te dotyczace
wydtuzenia termindéw, Operator podaje do wiadomosci publicznej poprzez publikacje informacji na
stronie internetowej projektu.

W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych lub koniecznosci ztozenia wyjasnien do ztozonych

przez Uczestnika/Uczestniczke projektu dokumentéw rozliczajacych wsparcie dodatkowe B,

Uczestnik/Uczestniczka projektu zostanie wezwany/-a do ich uzupetnienia lub ztozenia dodatkowych

wyjasnien za posrednictwem poczty elektronicznej z wykorzystaniem adresu e-mail wskazanego w

formularzu zgtoszeniowym lub pisemnie, w wyznaczonym przez Operatora terminie.

Operator zastrzega sobie prawo do odmowy refundacji kosztéw wsparcia dodatkowego B lub jego

pomniejszenia, zwtaszcza gdy:

4.1 Uczestnik/Uczestniczka projektu nie ztozy dokumentéw dotyczacych rozliczenia wsparcia
dodatkowego w terminie okreslonym w ust. 1 powyzej;

4.2 Uczestnik/Uczestniczka projektu na wezwanie Operatora otrzymane drogg elektroniczng nie
ztozyt/-a niezbednych wyjasnien i/lub nie uzupetnit/-a dokumentacji we wskazanym przez
Operatora terminie;

4.3  Uczestnik/Uczestniczka projektu zostat/-a skreslony/-a z listy uczestnikéw projektu/ustugi
rozwojowej i/lub nie uczestniczyt/-a w ustudze rozwojowej i/lub nie osiggnat 80% frekwencji;
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4.4  Uczestnik/Uczestniczka projektu ztozyt dokumenty na podstawie, ktérych Operator nie ma
mozliwosci potwierdzenia kwalifikowalnosci poniesionych kosztow dojazdu i/lub noclegu.

Uczestnik/Uczestniczka jest informowany/-a o odmowie refundacji kosztéw wsparcia dodatkowego

B droga elektroniczng z wykorzystaniem adresu e-mail wskazanego w formularzu zgtoszeniowym lub

pisemnie. W przypadku odmowy wyptaty refundacji kosztéw wsparcia dodatkowego B, dokumentacja

dostarczona przez Uczestnika/-Uczestniczke nie podlega zwrotowi.

Operator wyptaca koszty refundacji wsparcia dodatkowego B w terminie do 5 (pie¢) dni od

zaakceptowania kompletnych i poprawnych dokumentéw rozliczeniowych.

Wyptata refundacji jest mozliwa, gdy Operator posiada srodki finansowe przewidziane na refundacje

kosztéw dojazdu i/lub noclegow.

Ztozenie przez Uczestnika/Uczestniczke projektu nieprawdziwych oswiadczen/zaswiadczen lub

dokumentéw moze skutkowac¢ obowigzkiem zwrotu nienaleznie pobranych srodkéw oraz innymi

konsekwencjami przewidzianymi przepisami prawa.

87

Postanowienia koncowe

Uczestnik/Uczestniczka projektu, ubiegajacy/-a sie o wsparcie dodatkowe B, jest zobowigzany/-a do
respektowania niniejszych Zasad oraz Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w projekcie ,Kariera
przysztosci 2 (KP2)”.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie zapisy Regulaminu
Wyboru Projektéw nr FEWM.06.05-12.00-003/25, odpowiednie dokumenty programowe oraz zasady
regulujgce wdrazanie FEWM 2021-2027, a takze przepisy wtasciwych aktow prawa wspolnotowego i
polskiego, w szczegdlnosci kodeksu cywilnego i przepiséw z zakresu ochrony danych osobowych.
Operator zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian w niniejszych Zasadach. O wszelkich
zmianach Operator bedzie informowaé¢ na stronie internetowej projektu i/lub w mediach
spotecznosciowych.

Zasady wchodza w zycie z dniem pierwszego naboru w ramach projektu ,,Kariera przysztosci 2 (KP2)”.
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